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Bijlage I: Basistekst schoolgids (schoolspecifieke deel)

Voor het eerst naar de basisschool
Als een kind 4 jaar oud is, kan het in Nederland naar de basisschool. Het aanmelden op onze basisschool kan in het
kwartaal dat uw kind 3 jaar wordt. Dit aanmelden verloopt op een centrale manier. Voor meer informatie kunt u
terecht op: naardebasisschool.utrecht.nl.

Vrijwel alle basisscholen in Utrecht en de gemeente Utrecht hebben afspraken gemaakt over de manier van
aanmelden. Ouders kunnen voor hun kind elke school in Utrecht kiezen. De beschikbare plaatsen worden op dezelfde
manier verdeeld. Zo hebben alle kinderen in Utrecht evenveel kans om op een school naar keuze te komen. Ouders
weten snel op welke school er plaats is. Scholen weten op tijd welk kind er bij hen naar school komt. Alle kinderen
maken, in een gelijke situatie, evenveel kans om op de school van hun keuze te komen.

Aanmelden
In het kwartaal dat uw kind drie jaar wordt kunt u uw kind aanmelden op onze school via het formulier op:
naardebasisschool.utrecht.nl. De plaatsen worden ieder kwartaal tegelijk verdeeld voor alle kinderen die geboren zijn
in datzelfde kwartaal. Het moment van aanmelden binnen het kwartaal maakt dus niet uit.

{AFHANKELIJK VAN VERWACHTING: Geen overaanmeldingen deze tekst gebruiken}
We verwachten dat er voldoende plaats is op onze school om alle kinderen een plek aan te bieden. Na afloop van het
kwartaal krijgt u via de gemeente een aanbod voor een plaats. Het is belangrijk dat u die plaats aan ons bevestigt
binnen de opgegeven termijn.

{AFHANKELIJK VAN VERWACHTING: Misschien overaanmeldingen dan deze tekst}
Als meer kinderen zich aanmelden dan er plaatsen zijn op onze school. Dan plaatsen we eerst de kinderen die voorrang
hebben. Bijvoorbeeld omdat al een ouder broertje of zusje naar onze school gaat. De regels voor voorrang vindt u op
de website naardebassischool.utrecht.nl.

Zijn er daarna nog plaatsen over? Dan wordt er gekeken naar de rest van de aanmeldingen. Als het nodig is, komt er
een loting. Deze loting wordt stedelijk geregeld in Utrecht. Heeft uw kind geen plaats gekregen op onze school? Dan
plaatst het stedelijke aanmeldproces uw kind automatisch op de 2e, 3e of volgende school van uw voorkeur die wél
plaats heeft. Na afloop van het kwartaal hoort u via het stedelijk aanmeldproces of onze school plaats voor u heeft. Het
is belangrijk dat u die plaats bevestigt binnen de opgegeven termijn.

Toelaten en inschrijven
{SUGGESTIE – eigen tekst mogelijk als er bijzonderheden rondom toelating zijn}
Als u de plaats voor uw kind bevestigt vragen we u extra informatie over uw kind. Het kan zijn dat we verder onderzoek
doen. Bijvoorbeeld door gegevens te vragen aan de voorschool of het kinderdagverblijf van uw kind. De directeur
besluit hierna over de toelating. U krijgt hierover binnen 6 weken bericht. Onze school heeft een zorgplicht: voor een
aangemelde leerling met extra ondersteuningsbehoeften onderzoeken we of passende ondersteuning mogelijk is. Als
dat niet mogelijk is dan zoeken we met u een geschikte plek op een andere school.

Is uw kind al ouder dan 4 jaar en wilt u uw kind bij ons inschrijven?
{EVT. EIGEN INFORMATIE OVER ZIJ-INSTROOM}

Bijlage II: Basistekst website

Aanmelden van kinderen geboren tot en met 31 september 2018
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{HUIDIGE PROCEDURE EN TEKST SCHOOL SPECIFIEK}

Aanmelden van kinderen geboren na 1 oktober 2018
De aanmelding voor een basisschool in Utrecht verloopt voor kinderen geboren na 1 oktober 2018 op een centrale
manier. Meer informatie hierover vindt u vanaf 1 juli 2021 via de website: naardebasisschool.utrecht.nl

Vrijwel alle basisscholen in Utrecht en de gemeente Utrecht hebben afspraken gemaakt over deze nieuwe manier van
aanmelden. Onze school neemt hier ook aan deel. Ouders kunnen voor hun kind elke school in Utrecht kiezen. De
beschikbare plaatsen worden op dezelfde manier verdeeld. Zo hebben alle kinderen in Utrecht evenveel kans om op
een school naar keuze te komen. Ouders weten snel op welke school er plaats is. Scholen weten op tijd welk kind er bij
hen naar school komt. Alle kinderen maken, in een gelijke situatie, evenveel kans om op de school van hun keuze
te komen. Als meer kinderen zich aanmelden dan er plaatsen zijn op onze school, dan plaatsen we eerst de kinderen
die voorrang hebben. De regels voor voorrang vindt u op de website naardebasisschool.utrecht.nl

{EVT. RUIMTE VOOR EIGEN TEKST over het belang van het bezoeken van een van de
informatieochtenden, oriëntatie etc.}

Bijlage III: Bevestiging aanmelding

Beste ouder(s)/verzorger(s),

Hiermee bevestigen wij de ontvangst van de aanmelding van (naam kind) op de (naam school) te (plaats school). Dat
uw kind is aangemeld betekent nog niet dat uw kind is toegelaten.

Elke school typt hier eigen tekst over de intake en de toelatingsprocedure. Let op, aanmelden betekent dus niet dat het
kind is toegelaten. Eerst aanmelden, dan intake/toelatingsprocedure, na positief toelatingsbesluit pas inschrijven.

Mocht u nog vragen hebben, dan kunt u terecht bij…

Met vriendelijke groet,

...

Bijlage IV: Bevestiging toelating

Beste ouder(s)/ verzorger(s),

(Naam kind) is toegelaten op onze school.

Voorbeeld: Omstreeks een maand voor de vierde verjaardag van (naam kind) zal de leerkracht uw kind een kaartje
sturen met daarop de wenafspraken voor uw kleuter.

Mocht u nog vragen hebben, dan kunt u terecht bij…

Met vriendelijke groet,

...

Bijlage V: Standaardbrief afwijzing zij-instroom
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Beste ouder(s)/ verzorger(s),

U heeft contact gezocht met onze school met het verzoek uw kind op onze school te plaatsen. U bent al telefonisch
geïnformeerd dat we u helaas moeten melden dat (naam kind) niet op onze school geplaatst kan worden.

De reden voor het afwijzing van uw kind is:
o De jaargroep waarin uw kind geplaatst zou moeten worden is vol1

o We kunnen als school uw kind niet de onderwijszorg geven die het nodig heeft.

Mocht u behoefte hebben aan een mondelinge toelichting, dan kunt u telefonisch contact opnemen voor het maken
van een afspraak. Meer informatie over onze procedure vindt u in onze schoolgids.

Met vriendelijke groet,

...

Bijlage VI: inschrijfformulier

Personalia leerling
Achternaam
Voorna(a)m(en)
Roepnaam
Geslacht □Meisje □Jongen
Geboortedatum
BSN2

Onderwijsnummer (indien beken)
Land van herkomst □n.v.t.
Datum in Nederland □n.v.t.
Eerste nationaliteit
Tweede nationaliteit □n.v.t.
Straat en huisnummer Postcode
Woonplaats Geheimadres □Nee □Ja
Telefoonnummer Geheim □Nee □Ja

Gegevens van vorig onderwijs
VVE3 Indicatie □n.v.t.
VVE programma □n.v.t.
VVE Duur (maanden) □n.v.t.
Naam school van herkomst □n.v.t.

3 Met Voor- en VroegSchoolse Educatie (VVE) bedoelt men in Nederland de maatregelen die
onderwijsachterstanden trachten te verminderen bij de start van groep 3 in de basisschool. Gemeente en
schoolbesturen hebben de verantwoordelijkheid om een onderwijsachterstandbeleid te ontwikkelen en te (helpen)
uitvoeren om de startcondities van kinderen te verbeteren bij hun entree op de basisschoo

2 Toelichting BSN en Onderwijsnummer:
Voor de gegevensuitwisseling met Dienst Uitvoering Onderwijs (DUO) heeft de school een Burgerservicenummer
(BSN) van de leerling nodig. Wanneer een leerling geen BSN heeft op het moment van inschrijving, wordt
hiervoor het onderwijsnummer gebruikt.

1 Binnen Wijs! is bepaald dat groepen/klassen niet groter worden dan 28 leerlingen. Als er jaargroepen zijn over
meerdere groepen, zal de gemiddelde groepsomvang de 28 niet overschrijden. Als er door zijinstroom sprake is
van broertjes/ zusjes, dan kan van de gemiddelde groepsomvang van 28 worden afgeweken
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Plaats school van herkomst □n.v.t.
Volgt onderwijs sinds (dd-mm-jj) □n.v.t.

Broers en zussen
Naam □zelfde school
Naam □zelfde school
Naam □zelfde school

Noodnummers (gegevens van personen die we kunnen benaderen als we de ouders niet kunnen bereiken)
Naam Telefoonnummer
Naam Telefoonnummer
Naam Telefoonnummer
Naam Telefoonnummer

Medische gegevens
Allergieën □n.v.t.
Medicijnen □n.v.t.
Naam huisarts/ huisartsenpraktijk
Straat en huisnummer huisarts
Postcode en woonplaats huisarts
Telefoonnummer huisarts
Handicaps of stoornissen die voor het onderwijs van belang zijn

Personalia verzorger 1
Achternaam
Roepnaam
Voorletters
Aanhef □Mevrouw □Heer
Geboorteland
Telefoon mobiel Geheim □Nee □Ja Telefoon Werk

Geheim □Nee □Ja
E-mail
Relatie to kind
Wettelijke verzorger □nee □Ja

Adres indien dit afwijkend is van de leerling
Straat en huisnummer Postcode
Woonplaats Geheimadres □Nee □Ja
Telefoon thuis Geheim □Nee □Ja

Personalia verzorger 2
Achternaam
Roepnaam
Voorletters
Aanhef □Mevrouw □Heer
Geboorteland
Telefoon mobiel Geheim □Nee □Ja Telefoon Werk

Geheim □Nee □Ja
E-mail
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Relatie to kind
Wettelijke verzorger □nee □Ja

Adres indien dit afwijkend is van de leerling
Straat en huisnummer Postcode
Woonplaats Geheimadres □Nee □Ja
Telefoon thuis Geheim □Nee □Ja

Toestemming voor gebruik foto’s en videos van kind

Als uw kind is ingeschreven (het moment dat hij/ zij op school start) krijgt u toegang tot Social Schools. Hierin kunt u
aangeven of u het gebruik van beeldmateriaal van uw kind wel/ niet toestaat en voor welk medium. Mocht u hier
vragen over hebben, dan kunt u contact opnemen met de administratie van de school.

Aanvullende opmerkingen

Verklaring school
De gegevens van dit formulier zullen vertrouwelijk worden behandeld. Elke ouder met wettelijk gezag heeft recht op
inzage van administratieve gegevens en correctie van onjuiste gegevens van het kind.

Ondertekening

Verzorger 1 Verzorger 2
Naam Naam
Datum Datum

Handtekening Handtekening
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