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Inleiding en toelichting 
 
In ieder gebouw, dus ook in een schoolgebouw, kunnen zich situaties voordoen die het 
noodzakelijk maken dat leerlingen, ouders, leerkrachten en overige aanwezigen het 
gebouw zo snel mogelijk moeten verlaten. 
 
Deze situatie kan zich voordoen bij: 

●​ brand 
●​ wateroverlast 
●​ stormschade 
●​ bommelding 
●​ gaslekkage 
●​ in opdracht van bevoegd gezag 
●​ of andere voorkomende gevallen 

 
Hiervoor is naast de genomen preventie- en preparatiemaatregelen een ontruimingsplan 
nodig. Voorwaarde voor een goede ontruiming is dat de opzet van dit plan bij alle 
medewerkers van de school bekend moet zijn. 
Door middel van instructie en minimaal één jaarlijkse oefening zal dit ontruimingsplan aan 
de praktijk worden getoetst en zo nodig worden bijgesteld. 
 
Toelichting 

a)​ Van het ontruimingsplan moeten alle leerkrachten en medewerkers het hoofdstuk 
“Wat te doen bij brand of ontruimingsalarm” kennen. 

b)​ Alle leden van het directieteam en het bedrijfshulpverleningsteam moeten het 
ontruimingsplan goed kennen. 

c)​ Alle overige medewerkers, stagiaires, leerlingen en ouders moeten opdrachten en 
aanwijzingen van de BHV’ers opvolgen. 

d)​ In situaties waarin niet is voorzien, zal naar bevinding van zaken moeten worden 
gehandeld. 

e)​ De directeur is verantwoordelijk voor de bedrijfshulpverleningsorganisatie in het 
gebouw, volgens de Arbo-wet artikel 15. 

 
Datum: augustus 2025  



Gebouw-, installatie- en organisatiegegevens 
Gegevens van de school: 
 
Naam:​ ​ KC De Ruimte 
Adres:​​ ​ Schweitzerstraat 136  

1433 AN Kudelstaart 
Telefoonnummer:​ 0297-329100 
 

-​ Dit onderwijsgebouw omvat alleen de begane grond, verdeeld in onderbouw en 
bovenbouw. 

-​ Er zijn 9 lokalen aanwezig, vijf in de onderbouw en vier in de bovenbouw.  
-​ Tijdens schooltijd (08.30 uur en 14.15 uur) zijn er circa 90 leerlingen aanwezig. 

 
Alarmering: 

-​ Ontruimingsalarminstallatie: in beide bouwen uitgevoerd met handmelder 
-​ Bij brandmeldingen wordt het totale gebouw ontruimd. 

 
Bedrijfshulpverleningsorganisatie: 
 
Hoofd van de Bedrijfshulpverlening (coördinator bedrijfshulpverlening). 
Bedrijfshulpverleners. 
Tijdens schooltijd moeten voldoende gecertificeerde bedrijfshulpverleners (leerkrachten) 
aanwezig zijn. Onze school heeft momenteel 3 bedrijfshulpverleners. 
 
Hoofd BHV’er: 

-​ Nees Sparnaaij 
 
Overige BHV’ers: 

-​ Mariska van Beelen 
-​ Vincent Moolhuijsen 

 
Toekomstige BHV’ers: 

-​ Thamara van Leeuwen 
-​ René Romeijn 

 
Communicatiemiddelen: 

-​ De bedrijfshulpverleners communiceren vooral mondeling. 
 
Het ontruimingsplan staat in de personeelskast 



Alarmeringsprocedure intern en extern 

Interne alarmering 

Interne alarmering is bedoeld om de aanwezigen in het schoolgebouw te waarschuwen 
voor gevaar in de school en de bedrijfshulpverleningsorganisatie op te starten. 
 
Bij een calamiteit werkt de alarmering als volgt: 
 

1)​ Alle aanwezigen in de school worden gewaarschuwd door het 
ontruimingsalarmsignaal. Er wordt gebruik gemaakt van het zogenaamde 
‘slow-whoop’ signaal. Dit is een oplopend signaal met verschillende toonhoogtes. 

2)​ De bedrijfshulpverleningsorganisatie wordt eveneens gewaarschuwd door het 
ontruimingsalarmsignaal. 

Externe alarmering 

Externe alarmering is bedoeld om de aanwezigen in en buiten het schoolgebouw te 
waarschuwen voor gevaar buiten school en de bedrijfshulpverleningsorganisatie op te 
starten. 

Alarmering hulpverleners 

Alarmering hulpverleners is bedoeld om politie, brandweer en ambulance te alarmeringen 
voor een calamiteit in/rondom school. 
 

1.​ Bel het alarmnummer 112 
2.​ Vraag aan de telefonist om politie, brandweer of ambulance. 
3.​ Aan de betreffende centralist moet worden verteld:  

●​ naam van de melder;  
●​ naam en adres van het gebouw;  
●​ welke plaats, gemeente;  
●​ aard van het incident en eventuele bijzonderheden;  
●​ of er slachtoffers zijn, waar en hoeveel. 

 

 
 
 



 
 
 
 

Stroomschema alarmering 

 

 

BHV = ​ Bedrijfshulpverlener 
HBHV =​ Hoofd bedrijfshulpverlener 
 
 
 
 
 



Wijze van ontruiming en ontruimingsorganisatie 
Een ieder die een ontruiming handmelding maakt, geeft in principe opdracht voor de 
ontruiming. Bij een ontruimingsalarm signaal wordt altijd het gehele gebouw ontruimd. 

De ontruiming wordt begeleid door de bedrijfshulpverleningsorganisatie en de overige 
leerkrachten en medewerkers. 

Verzamelplaats bij totale ontruiming: 

●​ Bij totale ontruiming is de verzamelplaats het pleintje tegenover de school tussen de 
huizen. 

●​ De leerkrachten lopen met de kinderen langs de Hoofd BHV’er als ze naar het 
pleintje lopen en melden zich af. 

●​ Vermissing van personen wordt dan direct doorgegeven aan het hoofd van de 
bedrijfshulpverlening.  



Taken leerkrachten bij brand en ontruiming 

Wat te doen bij brand: 

●​ Blijf kalm 
●​ Brand melden door: 

○​ bij de dichtstbijzijnde ontruimingshandmelder het glaasje in te slaan (bij bieb 
onderbouw, boven brandslang en bij klapdeuren bovenbouw) 

●​ Ontruimen 

Wat te doen bij ontruiming: 

1.​ Een harde zoemer (slow whoop) gaat. Blijf rustig. 
2.​ Laat alle spullen liggen. Ook jassen en tassen. 
3.​ Laat kinderen in brandmaatjesrij gaan staan. 
4.​ Sluit de ramen en doe het licht uit. 
5.​ Pak de klassenmap en je mobiel. 
6.​ Tel je leerlingen. 
7.​ Loop met je klas naar buiten en sluit de deur van de klas. 
8.​ Tel tijdens het lopen buiten nogmaals je kinderen.  

(Niet stil gaan staan. Voorkom opstoppingen) 
9.​ Meld aan de BHV’er die voor de school staat of je klas compleet is.  
10.​Loop over het zebrapad (voor de school) naar de afgesproken verzamelplaats en blijf 

hier tot verdere informatie volgt van een BHV’er. 
 
Is je klas niet compleet, omdat kinderen in een andere ruimte of bij een andere leerkracht 
werken? 

-​ Deze kinderen niet gaan halen/zoeken, maar melden aan BHV’er buiten.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Taken directie bij brand en ontruiming
 

 
Bij ontruiming en luchtalarm: 

●​ volgt de directie instructies van de HBHV of brandweer op.  
●​ onderhoudt de directie de contacten met de ouders en het schoolbestuur.  
●​ controleert de directie het welzijn van leerkrachten/leerlingen op de verzamelplaats. 

 
De directie draagt zorg voor de naleving van de instructies en voorschriften m.b.t. de 
veiligheid, voorgeschreven door onder meer de brandweer en de Arbo-wet. 
 
De directie is verantwoordelijk voor de geoefendheid van het gehele personeel bij: 

●​ brand 
●​ hulpverlening 
●​ ontruiming 

 
De directie is verantwoordelijk voor regelmatige controle van: 

●​ blusmiddelen 
●​ installaties 
●​ bereikbaarheid van het schoolgebouw (ook bij sneeuw en ijzel) 

 
Let op: alarminstallatie niet zelf resetten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Taken bedrijfshulpverlening bij brand en ontruiming 

De HBHV’er: 
●​ Laat zich informeren door melder 
●​ Geeft betreffende informatie door aan de hulpdiensten (112) 
●​ Coördineert de ontruiming: 

○​ staat met ontruimingsmap bij het zebrapad 
○​ controleert of groepen compleet zijn 

●​ Informeert overige BHV’ers 
●​ Coördineert stand van zaken in de school 
●​ Laat geen ouders/bezoekers meer toe in het gebouw 
●​ Vangt externe hulpdiensten op en geeft leiding van werkzaamheden over 
●​ Stelt sleutels en plattegronden ter beschikking 

 
De BHV’er: 

●​ Brengt na melding eerst eigen groep kinderen in veiligheid op verzamelplaats 
●​ Draagt op verzamelplaats kinderen over aan een collega 
●​ Meldt zich bij HBHV’er en wacht op verdere instructies, zoals bijv: 

○​ Zoeken naar kinderen/medewerkers die nog in de school zijn 
○​ Zorgen voor vrije toegang hulpdiensten 
○​ directie inschakelen bij afwezigheid 

 
Let op: alarminstallatie niet zelf resetten 

 



Bijlage: plattegrond schoolgebouw 
 

 
Naam Bouwwerk​ ​ KC De Ruimte 
Adres​​ ​ ​ Schweitzerstraat 136 
Postcode / Gemeente​ 1433 AN Kudelstaart 



 



Bijlage: plattegrond verzamelplaats 

 
 



 

Bijlage: plattegrond omgeving school 
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